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APPEL D’OFFRES OUVERT

N°    01 / 2008
Cahier de prescriptions Spéciales
Relatif à

La Conception et l’impression de documents
Marché passé par appel d'offres ouvert sur Offre de prix (séance publique) en application des dispositions de l'Article 16 et Article 17 du décret n° 2.06.388 du 16 Moharrem 1428 (5 Février 2007) fixant les conditions et les formes de passation des marchés de l’Etat ainsi que certaines règles relatives à leur contrôle et à leur gestion
PREAMBULE

Marché passé par appel d'offres ouvert sur Offre de prix (séance publique) en application des dispositions de l'Article 16 et l’Article 17 du décret n° 2.06.388 du 16 Moharrem 1428 (5 Février 2007) fixant les conditions et les formes de passation des marchés de l’Etat ainsi que certaines règles relatives à leur contrôle et à leur gestion
Entre

Le Conseil Consultatif des Droits de l’Homme, représenté par son Président M. Ahmed HERZENNI,
D’une part 
Et 

Le soussigné                                      , en qualité de
Agissant au nom et pour le compte de la Société

Nature juridique
:


Faisant élection de domicile : 
Au capital de  



Inscrite au Registre de Commerce                       sous le n° 

Affiliée à la CNSS sous le                                           
Inscrite au rôle des Patentes sous le n°                      
Titulaire du compte bancaire N°                                       ouvert 

En vertu des pouvoirs qui lui sont conférés, au nom et pour le compte de la société 

Et désigné ci-après par le contractant ;

D'autre part
Il a été convenu et arrêté ce qui suit :

ARTICLE 1 : OBJET DU MARCHE
Le présent marché a pour objet la conception et l’impression de documents.
ARTICLE 2 : PIECES CONSTITUTIVES DU MARCHE

Les pièces constitutives du marché sont :

1/ L’acte d’engagement.

2/ Le bordereau des prix et le détail estimatif.

3/ Le présent document, portant la mention lu et accepté par le contractant et dûment daté et signé.
4/ Le CCAGT.
En cas de contradiction entre ces documents, ils prévalent selon l’ordre où ils sont énumérés.

ARTICLE 3 : REFERENCE AUX TEXTES GENERAUX

· Le décret n° 2.06.388 du 16 Moharrem 1428 (5 Février 2007) fixant les conditions et les formes de passation des marchés de l’Etat ainsi que certaines règles relatives à leur contrôle et à leur gestion.
· Le Cahier des Clauses administratives générales applicables aux marchés des travaux exécutés pour le compte de l’Etat ( CCAGT) approuvé par le décret Royal n°2-99-1087 en date du 29 moharrem 1421 ( 4 mai 2000)
· Le décret n° 2-03-703 du 13/11/2003 relatif aux délais de paiement des intérêts moratoires pour retard concernant les marchés publics.

· Le décret de l’assurance n° 18-01.

· La Décision du Premier ministre N° 03-72-07 du 05 Ramadan 1428 (18 septembre 2007) prise pour l’application de l’article 86 du décret N° 2 06-388 du 16 Moharram 1428 (05 février 2007) fixant les conditions et les formes de passation des marchés de l’Etat ainsi que certains règles relatives à leur gestion et à leur contrôle ;

· Décret n° 2-99-1087 du 29 Moharram 1421 (4 mai 2000) approuvant le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés des travaux exécutés pour le compte de l’Etat.
Ces textes généraux dont le prestataire reconnaît implicitement avoir une parfaite connaissance ne sont pas joints au contrat.

Ainsi que tous les textes réglementaires relatifs aux marchés de l’Etat en vigueur à la date de passation du présent marché.

ARTICLE 4 : VALIDITE DU MARCHE

Le présent marché ne sera valable, définitif et exécutoire qu’après la notification de son approbation par le Président du Conseil Consultatif des Droits de l’Homme.

ARTICLE 5 : MODE DE PAIEMENT

Les prestations du présent marché seront réglées par facture sur la base des bons de livraison jusqu’à livraison totale des prestations objets du marché. Les cinq factures (une dûment timbrée) seront établis selon l'application des prix unitaires figurant au bordereau des prix aux quantités réellement exécutées.

Les prix comprennent tous les frais nécessaires.

ARTICLE 6: SOUS -TRAITANCE 
Le fournisseur est tenu d’appliquer, rigoureusement les dispositions de l’article 84 du décret 2.06.388 du 16 Moharrem 1428 (5 Février 2007).

ARTICLE 7 : DESCRIPTION DES PRESTATIONS

Les prestations, objet du marché, sont détaillées au bordereau des prix détail estimatif.

Dans le cadre de la réalisation des prestations citées dans le bordereau détail estimatif, le titulaire doit se charger des activités suivantes :

· Saisie des documents arabe/français ou français/arabe

· Mise en forme et mise en page des documents et proposition de maquettes

· Sélection des couleurs

· Préparation des films et des cromalins
· Impression des documents
Le prestataire devra fournir, à titre gratuit, une version numérisée sur CD-Rom de toutes les prestations objet du marché.

ARTICLE 8 : OBLIGATION DU CONCURRENT

Le concurrent sera tenu de provoquer lui-même les instructions écrites et figurées qui pourraient lui manquer lors de l'établissement de ses prix unitaires et au cours de la livraison. Il ne pourra jamais se prévaloir du manque de renseignements pour justifier une exécution contraire à la volonté de l'administration.

ARTICLE 9 : DROIT DE TIMBRE ET D'ENREGISTREMENT

Tous frais de timbre et d'enregistrement seront à la charge du contractant.

ARTICLE 10 : CAUTIONNEMENT - RETENUE DE GARANTIE

a) Cautionnement provisoire
La caution provisoire est fixée à Trois Mille Cinq Cent Dirhams TTC (3.500,00 dirhams TTC).
b) Cautionnement définitif

Le cautionnement définitif est fixé à 3% du montant du marché; Il doit être constitué dans les 30 jours qui suivent la notification de l’approbation du marché, il reste affecté jusqu'à l'établissement de la réception définitive.

c) Retenue de garantie

La retenue de garantie à prélever sur les acomptes est de 10%. Elle cessera de croître lorsqu'elle atteindra 7% du montant du marché et peut être remplacée par une caution bancaire à la demande de l’attributaire. Elle sera remboursée dans les trois mois suivant la réception définitive.
ARTICLE 11 : DELAI DE GARANTIE
Le délai de garantie pour le présent marché est fixé à trois mois (03) ; il prendra effet à partir de la date de la réception provisoire.

ARTICLE 12 : OBLIGATIONS DE L'ADMINISTRATION

L'administration fournira au contractant pour les besoins de l'édition 
· Le texte intégral saisi sous forme informatique pour chaque document ou sur support papier ;

· Les cartes, photographies et graphiques en couleur, à insérer dans chaque document, sur support papier ou sur support informatique.

ARTICLE 13 : DELAIS D'EXECUTION

Le délai d'exécution est fixé à un mois (01) . Ce délai commencera à courir au lendemain de la date qui sera précisée sur l'ordre de service de commencement des travaux adressés au contractant.

ARTICLE 14 : PENALITES DE RETARD

A défaut par le contractant d'avoir terminé les travaux dans le délai fixé à l'article 13, il lui sera appliqué, sans préjudice, des mesures coercitives qui pourraient être prises par l'Administration en application de l'article 60 du CCAGT, une pénalité 1/1000 du montant du marché par jour calendaire de  retard, le montant des pénalités étant plafonné à 10% du montant du marché.
Quant le montant des pénalités atteint le plafond, le CCDH se réserve le droit de résilier le marché à tort du cocontractant.
ARTICLE 15 : CONCERTATION- APPROBATION

Le contractant présentera à l’administration pour avis les versions provisoires et définitive de chaque document. Les éventuelles observations de l’administration seront prises en considération par le contractant.

Le bon à tirer pour le nombre d’exemplaires prédéfini par le présent marché, vaudra approbation des documents à imprimer par le contractant.

ARTICLE 16 : RECEPTION PROVISOIRE

Il sera procédé en présence d'une commission à la réception provisoire des documents. Cette commission décidera si le procès verbal de réception provisoire peut être établi, à partir duquel commence à courir le délai de garantie.
Si le CCDH invite le titulaire à procéder à des corrections ou des améliorations, celui-ci disposera du délai de 10 jours pour remettre le rapport, document ou produit en sa forme définitive.

Les frais de reprise du rapport, document ou produit sont entièrement à la charge du titulaire.
ARTICLE 17 : RECEPTION DEFINITIVE

La réception définitive sera prononcée à l’expiration du délai de garantie sous réserve que les supports aient bien été livrés par le prestataire et acceptés par le maître d’ouvrage.
ARTICLE 18 : LIEU DE LIVRAISON

Les livraisons doivent se faire à l'adresse indiquée ci-après : 
· Place Ach Chouhada Rabat Océan
· Rue Challal Ouzoud Rabat Agdal

· Rue Beyrouth Rabat Ville
ARTICLE 19 : SECRET PROFESSIONNEL ET PROPRIETE DES DOCUMENTS

Le contractant est assujetti à la protection du secret professionnel, les données portées à sa connaissance à l'occasion de l'exécution du présent marché ne doivent faire l'objet ni de consultation par des tiers, ni de communication à autrui. En outre, il ne peut en faire un usage préjudiciable à l'administration. Le contractant se porte garant vis-à-vis de l'administration du respect, par son personnel, du caractère confidentiel revêtu par lesdites données.

ARTICLE 20 : RESILIATION DU MARCHE

Pour toutes les conditions de résiliation du marché, il sera fait application de l'article 70 du CCAGT ;  par ailleurs, cette clause ne fera pas obstacle à l'application des autres cas prévus par le décret n° 2-99-1087 du 29 Moharrem 1421 (4 Mai 2000) approuvant le Cahier des Clauses Administratives Générales applicables aux marchés de travaux exécutés pour le compte de l’Etat.

ARTICLE 21 : REGLEMENT DES CONTESTATIONS

Les litiges ou contestations à survenir entre le contractant et l'administration seront portés devant les tribunaux du Rabat statuant en matière administrative, conformément à l'article 73 du C.C.A.G.T.
ARTICLE 22 : MONTANT DU MARCHE

Le montant du présent marché est arrêté à la somme de ………………………………………………………………………………………….……dhs / TTC.
ARTICLE 23 : VARIATION DES PRIX

Vu le court délai d'exécution du marché, les prix sont fermes et non révisables. Les impôts, droits et taxes auxquels donne lieu le présent marché sont à la charge exclusive du titulaire.
ARTICLE 24 : NANTISSEMENT

Dans l'éventualité d'une affectation en nantissement du présent marché, il est stipulé que :

l) La liquidation des sommes dues par le Conseil Consultatif des Droits de l’Homme, en exécution du présent marché sera opérée par les soins du chef du Département des Affaires Administratives et Financières;

2) Le fonctionnaire chargé de fournir au titulaire du marché ainsi qu'aux bénéficiaires des nantissements ou subrogations, les renseignements et états prévus à l'article 7 du dahir du 28 août 1948, est le chef du Département des Affaires Administratives et Financières.
3) Les paiements prévus au présent marché seront effectués par l’Agent Comptable, seule qualifiée pour recevoir les significations des créanciers du titulaire du présent marché ;

4) En cas de nantissement du marché, l'administration délivre sans frais au contractant un exemplaire spécial ou un extrait officiel du marché portant la mention « exemplaire unique » et destiné à former titre conformément aux disposition du décret du 28 aout 1948.

ARTICLE 25 : BORDEREAU DES PRIX DETAILS ESTIMATIFS

	Article
	Désignation
	Qté
	Prix Unitaire

 HT (DH)
	Prix total HT

 (DH)

	
	
	
	En chiffre
	En lettre
	

	1 
	Document 1 : 
الندوة الثالثة للمؤسسات الوطنية العربية لحقوق الإنسان

حول موضوع "دور المؤسسات الوطنية للنهوض

 باستقلال القضاء"

Conception, réalisation et impression du document 1 en arabe
· Format : 17/24 

· Intérieur : impression recto verso en deux couleurs sur papier couché mat  115grs 

· Couverture : impression recto quadri sur papier couché 250grs plastifié mat      

· Finition : dos carré collé

· Description du document remis: Word /Simplified Arabic  taille 14; format A4 ; nombre de pages 50; taille : 12,5 Mo ; texte et photos.

(Le nombre final de pages du document est à définir par un professionnel).
	2000
	
	
	

	2
	Document 2 :
CONSTITUTION ET GARANTIE 

DE LA NON REPETITION DES VIOLATIONS GRAVES

DES DROITS DE L’HOMME AU MAROC

(Juin 2005)

Conception, réalisation et impression du document en français 

· Format : 17/24 

· Intérieur : impression recto verso en deux couleurs sur papier couché mat  115grs 

· Couverture : impression recto quadri sur papier couché 250grs plastifié mat      

· Finition : dos carré collé

· Description du document remis: Word /Times New Roman  taille 11; nombre approximatif de caractères : 136,587 ; format A4 ;  nombre de pages 64 ; taille 310 ko.
(le nombre final de pages du document est à définir par un professionnel).
	2000
	
	
	

	3
	Document 3 :
السياق التاريخي للانتهاكات الجسيمة لحقوق الانسان
Conception, réalisation et impression du document en arabe 

· Format : 17/24 
· Intérieur : impression recto verso en deux couleurs sur papier couché mat  115grs 
· Couverture : impression recto quadri sur papier couché 250grs plastifié mat      

· Finition : dos carré collé

· Description du document remis: Word /Simplified Arabic  taille 12; format A4 ;  nombre approximatif de caractères : 392 ; nombre de pages 45 ; taille 352 ko.
	2000
	
	
	

	4
	Document 4 :
 التوصيات والآراء الاستشارية يوليوز 2003- أكتوبر 2007
Conception, réalisation et impression du document en arabe
· Format : 17/24 

· Intérieur : impression recto verso en deux couleurs sur papier couché mat  115grs 

· Couverture : impression recto quadri sur papier couché 250grs plastifié mat      

· Finition : dos carré collé

· Description du document remis: Word /Simplified Arabic  taille 14; format A4 ;  nombre approximatif de caractères : 38,814; nombre de pages 32 ; taille 218 ko.
	2000
	
	
	


	5
	Document 5 :

التقرير السنوي عن حالة حقوق الانسان 

وحصيلة وآفاق عمل المجلس لسنة 2007
Conception, réalisation et impression du document en arabe 
· Format : 17/24 

· Intérieur : impression recto verso en deux couleurs sur papier couché mat  115grs 

· Couverture : impression recto quadri sur papier couché 250grs plastifié mat      

· Finition : dos carré collé
· Description du document remis: Word /Simplified Arabic  taille 15; format A4 ;  nombre approximatif de caractères : 104,828; nombre de pages 93 ; taille 673 ko.
	2000
	
	
	

	6
	Document 6 :
التقرير النهائي حول تتبع الانتخابات التشريعية لسنة 2007
Conception, réalisation et impression du document en arabe 

· Format : 17/24 

· Intérieur : impression recto verso en deux couleurs sur papier couché mat  115grs 

· Couverture : impression recto quadri sur papier couché 250grs plastifié mat      

· Finition : dos carré collé

· Description du document remis: Word /Simplified Arabic  taille 15; format A4 ;  nombre approximatif de caractères: 148,870; nombre de pages 112 ; taille 954 ko.
	2000
	
	
	

	7
	Document 7 :
عنف الدولة
Conception, réalisation et impression du document en arabe
· Format : 17/24 

· Intérieur : impression recto verso en deux couleurs sur papier couché mat  115grs 

· Couverture : impression recto quadri sur papier couché 250grs plastifié mat      

· Finition : dos carré collé

· Description du document remis: Word /Simplified Arabic  taille 12; format A4 ;  nombre approximatif de caractères : 218,911 ; nombre de pages 140 ; taille 737 ko.
	2000
	
	
	

	8
	Document 8 :

Agendas

Conception, réalisation et impression d’agenda en francais

· Format : 16/22 
· 12 indicateurs parlants

· 12 photos

· Editorial sur les droits économiques, sociaux et culturels au Maroc (troisième page en 3 langues dont l’amazigh)

· Ajouter la dernière semaine de décembre dans l’agenda

· Calendrier des fêtes nationales

· Calendrier des journées de l’ONU

· Pages : 52 semaines + 3p édito + 1p fêtes nationales + 3
· pages notes et contacts = 62 pages
	2000
	
	
	

	9
	Document 9 : 
Rapport IER

Conception, maquettes couleurs, flashage et impression du rapport IER en espagnol
· Format : 17/24

· Intérieur : impression en deux couleurs sur papier couché 115grs 

· Couverture : impression sur papier couché 250grs pelliculé mat      

· Description du document remis: nombre de pages 80 / volume ( 06 volumes ).

	2000x06
	
	
	

	10
	Document 10 : 
Rapport IER

Conception, maquettes couleurs, flashage et impression du rapport IER en anglais

· Format : 17/24

· Intérieur : impression en deux couleurs sur papier couché 115grs 

· Couverture : impression sur papier couché 250grs pelliculé mat      

· Description du document remis: nombre de pages 80 / volume ( 04 volumes ).

	2000x04
	
	
	

	11
	Document 11 : 
Rapport IER

Conception, maquettes couleurs, flashage et impression du rapport IER en français

· Format : 17/24

· Intérieur : impression en deux couleurs sur papier couché 115grs 

· Couverture : impression sur papier couché 250grs pelliculé mat      

· Description du document remis: nombre de pages 80 / volume ( 02 volumes ).

	2000x02
	
	
	

	Total HT

TVA %

Total TTC
	


Arrêté le présent bordereau des prix détails estimatif à la somme de ……………………… ……………………………………………………….………… dirhams toutes taxes comprises.

Appel d’offres ouvert

N° 01/2008
Relatif à

La conception et l’impression de documents
Marché passé par appel d'offres ouvert sur Offre de prix (séance publique) en application des dispositions de l'Article 16 et Article 17 du décret n° 2.06.388 du 16 Moharrem 1428 (5 Février 2007) fixant les conditions et les formes de passation des marchés de l’Etat ainsi que certaines règles relatives à leur contrôle et à leur gestion.

Arrêté le présent marché à la somme de :

En chiffre :  

En lettre : 

Le contractant                                                                                    Présenté par :

Rabat, le                                                                                          Rabat, le

Approuvé par :                                                                               Visé par: 

Rabat, le                                                                                             Rabat, le
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